
L’outil de mise à disposition et location des espaces publics des Collectivités
espacesurdemande.anct.gouv.fr

Désormais, la ville de Buxerolles met à disposition de ses habitants et ses associations, un dispositif 
permettant de réserver une salle communale. Ce site vous permettra de demander la réservation d’une 
salle communale, de transmettre vos documents et de signer vos conventions.

1ère étape - Créer son compte 

   1- Une fois sur le site espacesurdemande.anct.gouv.fr
   2- Cliquez sur « créer un compte » en haut à droite
   3- Sélectionnez «particulier» ou «association» (mon compte pro) selon votre cas
   4- Une fois crée, vous recevrez un code de validation afin de confirmer votre mail

2ème étape - Je réserve une salle 

   1- Sélectionnez la ville
   2- Choisissez la salle en fonction de vos besoins, toutes les informations logistiques et techniques    
         sont indiquées
   3- Sélectionnez un créneau en fonction des disponibilités (en bleu)
   4- Complétez vos informations et validez le créneau
   5- À la suite de cette démarche, votre demande sera validée ou non par le service vie locale, 
         qui pourra vous proposer un autre créneau si la demande n’est pas possible
   6- Envoi de la convention pour signature
   7- ATTENTION : Le créneau est réservé une fois la convention signée par les trois parties
        (mairie, gestionnaire de la salle et vous)
   8- Votre réservation sera visible dans l’onglet « réservation » de mon «espace sur demande»

Les différentes étapes de réservation :

Si vous rencontrez des difficultés, vous pouvez vous orienter vers le service vie locale
au 05 49 38 57 41 ou vieassociative@buxerolles.fr


